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就业服务信息系统操作手册（学生版）

1、打开浏览器
（推荐搜狗高速浏览

器）

2、输入：
http://jy.ncut.edu.cn

说明：

打开“北方工业大学

就业信息网”，中间

图片新闻的右侧即为

“学生、教师、企业

用户区”

3、在“用户区”中对应
空格输入：

学号：

密码：（身份证后八位）

验证码：

然后点击“登录”
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4、“用户区”中显示：
个人的基本信息（姓

名、学号、专业、生源

等）

点击：“进入功能区”

5、页面即变换为“个人
功能页面”（见右图）

说明：

个人用户的基本功能都

在左侧的列表中。
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6、点击“个人中心”中
的“联系信息”，填写：

手机：

家庭电话：

电子邮箱：

QQ：
家庭地址：

点击“保存”

说明：

以上信息为必填项，

将在三方协议以及就业

信息中使用并显示。

7、点击“基本信息管理”
中的“学生基本信息”，

校核自己的基本信息。

点击“提交”。

说明：

个人基本信息十分

重要，请认真核对，将

学校将根据此信息上报

教委，派遣毕业生。
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8、点击“签约管理”中
的“毕业去向”，右侧

即显示毕业生的就业去

向选择模块。

9、点击“签三方协议”。
进入“协议书管理”，

填写本人《三方协议书》

中对应的信息。

点击“提交”。

说明：

《就业协议书》中

的内容请认真填写并仔

细核对，其中涉及到到

本人的《就业报到证》、

个人档案以及户口迁

移，如果填写错误，造

成的一切后果将由毕业

生本人自己负责。
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10、点击“出国”进入
“出国信息管理”，填

写对应的信息。

点击“提交”。

说明：

1、对于考取国外研究
生的同学（取得

OFFER）
2、毕业去向为出国的
同学毕业后将按照出国

手续办理，教委不为其

打印《就业报到证》。

教育部留学服务中心是专业管理出国留学人员档案的机构之一，只接收出国留学成行人员档案和户口，优点是比较专业，在国外留学期间所需证明及

回国后一些手续的办理比较规范。但教育部留学服务中心户口、档案是不同部门管理，所以容易造成毕业生户档分离，请确定去教育部留学服务中心办理户

口和档案的同学确认户档同时能办理的情况再放至教育部留学服务中心。 如果毕业时不能确定出国能否成行，或者无法确定能够取得国外学位，户口档案

只能申请派回生源地，派回生源地的优点是离家近，利用户口档案比较方便。 所有到港、澳、台地区就读的学生及要出国读语言课程、有预科课程的毕业

生，毕业生只能将户档转回生源地。
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11、点击“升学”进入
“升学信息管理”，填

写对应的信息。

点击“提交”。

说明：

1、对于考取国内研究
生、二学位的同学；

2、毕业去向为升学的
同学毕业后将按照升学

手续办理，教委不为其

打印《就业报到证》。
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12、对于“签劳动合同”、
“单位用人证明”、“自

由职业”以及“自主创

业”的同学，也可以点

击相应的按钮，并填写

相应的信息。

然后点击“提交”

其他说明

1、毕业生就业去向只能有一种，一旦提交老师审核，个人信息即锁定，如果需要更改，需要向本学院辅导员老师申请，并履行

相应的手续；具体办理请参考《北方工业大学毕业生就业实用手册》以及《毕业生就业信息网》。

2、《就业信息网》中个人用户的其他功能请同学自己试用，简历制作、推荐企业、优秀毕业生申请等功能；个人积分、咨询预

约以及我的就业等功能将陆续完善。

3、目前，（安卓版）北方工大就业.APP已经提供同学们下载，可以通过二维码扫描的方式下载或者在“主页”右侧中部的“资

料下载”中有相关链接；

4、在校同学有任何疑问都可以在“主页”左侧下部的“在线咨询”中匿名提问，管理员将及时给予答复。
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